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Introduktion

Fredensborg Kommune afsaetter hvert ar midler til frivillige folkeoplysende foreninger og folkeoplysende
voksenforeninger. Midlerne er med til at sikre gode rammer og vilkar for foreningsarbejdet. Tilskuddet til
folkeoplysende foreninger og folkeoplysende voksenforeninger er en del af indsatserne under den

gaeldende Folkeoplysningspolitik samt Kultur- og Idraetspolitik.

Folkeoplysende foreninger med hjemsted i Fredensborg Kommune kan sgge stgtte inden for tre omrader.

e Aftenskoleomridet (folkeoplysende voksenforeninger)
Her kan I sgge tilskud til laerer- og lederlgn, laererkurser samt specielt udstyrede lokaler. Det
kraever, at I er en godkendt folkeoplysende voksenforening, der tilbyder undervisning,
debatskabende aktiviteter, studiekredse, foredrag eller lignende for voksne og for voksne og bgrn
sammen. Se regelsaettet: "Fredensborg Reglerne for aftenskoler - regelszet for tilskud til den
folkeoplysende voksenundervisning i Fredensborg Kommune”

e Foreningsomradet (frivillige folkeoplysende foreninger)
N&r I er en godkendt frivillig folkeoplysende forening, der tilbyder aktiviteter for bgrn og unge
under 25 &r og/eller voksne, kan I sgge tilskud til disse medlemmer. I kan sgge medlems- og
grundtilskud, traener/instruktgrtilskud og lejrtilskud. I kan ogsa sgge tilskud til lederkurser for
jeres frivillige ledere, instruktgrer, bestyrelsesmedlemmer samt tilskud til drift af egne eller lejede
lokaler. Se regelsaettet: "Fredensborg Reglerne - regelsaet for tilskud til det frivillige
folkeoplysende foreningsarbejde i Fredensborg Kommune”.

e Lan af kommunale fritidsfaciliteter
Som godkendt frivillig folkeoplysende forening og som aftenskole kan I gratis |&ne kommunale
faciliteter til jeres foreningsaktiviteter. Der er mulighed for at I&ne lokaler pd skoler (primaert
efter skoletid fx musiklokale, madlavning, gymnastiksale, klasselokaler mm.),pf% biblioteker, i
kulturhuse og foreningshuse, idraetshaller og paudendgrsanlaeg som fx fodbold og tennisbaner.Se
regelsaettet: “Lan af kommunale lokaler til fritidsbrug”.

e Tilskud fra pulje
Som godkendt frivillig folkeoplysende forening og som aftenskole kan man sgge tilskud fra puljer
til udvikling mm. Tilskud til folkeoplysende aktiviteter stgttes af “Fritidspuljen”. Se regelseaettet:
"Retningslinjer for Fritidspuljen”. Herudover er der en raekke andre puljer, som fremgar af

kommunens hjemmeside: fredensborg.dk/puljer.

Der er en raekke krav, som foreningen skal opfylde for at kunne fa tilskud inden for de fire omrader.
Kravene er beskrevet i regelszet for hvert af de fire omrader.

Neervaerende regelseet; “Fredensborg Reglerne for aftenskoler - regelsaet for tilskud til den
folkeoplysende voksenundervisning i Fredensborg Kommune” beskriver tilskudsmulighederne og kravene
til ansggninger for folkeoplysende voksenforeninger ogsa kaldet aftenskoler og oplysningsforbund. I
regelsaettet er anvendt betegnelse "aftenskoler” om folkeoplysende voksenforeninger. Regelsaettet er

godkendt i Fritids- og Idreetsudvalget den 2. december 2015 og treeder i kraft fra den 1. januar 2016.
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Hvem kan sgge om tilskud fra Fredensborg Kommune?

Folkeoplysningsloven saetter rammerne for at aftenskoler, der tilbyder folkeoplysende
voksenundervisning efter Folkeoplysningslovens § 7, er tilskudsberettigede og er berettigede til at fa

stillet lokaler til radighed til aktiviteter samt sgge tilskud i hjemmehgrende kommune.

For at sgge tilskud og fa stillet lokaler til radighed fra Fredensborg Kommune, sa skal aftenskolen vaere
godkendt af kommunen. Nedenfor fremgar de krav, som aftenskolen skal opfylde for at kunne blive
godkendt (Se ogsa kapitel om godkendelse af nye aftenskoler). Fredensborg Kommune kan i szerlige
tilfaelde beslutte at yde tilskud og anvise lokaler til en aftenskole, der ikke er hjemmehgrende i

kommunen.

En aftenskole, der sgger tilskud til at tilbyde voksenundervisning i Fredensborg Kommune,
skal:

e Have vedtaegter hvoraf aftenskolens formal fremgar.

e Have en bestyrelse, der bestar af mindst 5 personer, der er valgt eller udpeget af
medlemmerne eller medlemsorganisationerne, der star bag aftenskolen.

e Give deltagerne i aftenskolen mulighed for plads i bestyrelsen.

e Tilbyde folkeoplysende voksenundervisning, der som udgangspunkt er ben for alle. Hvor szerlige
forhold gor sig geaeldende?, kan Fritids- og Idraetsudvalget godkende aktiviteten for en bestemt
afgreenset deltagerkreds.

e Have en virksomhed, der er almennyttig og som kontinuerligt er godkendt af det ansvarlige
politiske udvalg.

e Veare hjemmehgrende i Fredensborg Kommune.

Vedtaegterne for aftenskolen skal indeholde oplysninger om:
e Aftenskolensformal (i henhold til formalsparagraffen).
e Valg af bestyrelse og antallet af bestyrelsesmedlemmer.
e Regnskabs- og formueforhold, herunder valg af revisor.
e Aftenskolenshjemsted.
e Betingelser for medlemskab.
e Tegningsret for aftenskolen.
e Procedure for vedtaegtseendringer.
e Anvendelse af aftenskolens eventuelle formue ved ophgr: Eventuelt overskud ved
aftenskolensfolkeoplysende virksomhed ma ikke tilfalde andre end aftenskolen selv, og den m3

ikke oprettes eller drives i kommercielt gjemed.

1 Jf. bemeerkninger til Folkeoplysningslovens §7, stk. 4.
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Hvad kan der sgges tilskud til?

Fredensborg Kommune yder fglgende tilskud til folkeoplysende voksenundervisning:
1. Tilskud til afholdelse af undervisning (almen, handicap og instrumental), studiekredse,
foredragsvirksomhed, debatskabende aktiviteter og aktiviteter tilrettelagt som fleksible former.
Tilskud til kurser for aftenskolens leerere.

Tilskud til lokaler til brug for undervisning.
De enkelte tilskudstyper samt kravene hertil uddybes i afsnit nedenfor.

Fredensborg Kommune yder ikke tilskud til:

e Undervisning, studiekredse og foredrag indenfor spil, idraet og sports- og konkurrencepraeget
virksomhed, herunder dans (bortset fra folkedans) og fremstilling af alkoholiske drikke. Dette
geelder bade teoretisk undervisning indenfor omraderne og udgvelse i praksis.

e Undervisning, studiekredse og foredrag indenfor agitation, behandling, underholdning,
forkyndelse eller udbredelse af overtro.

e Kompetencegivende undervisning.

Budget til tilskud
Budget til tildeling af stgtte til folkeoplysende voksenundervisning fastsaettes arligt at Byradet. Tildeling
af tilskud kan ikke overstige det af kommunen afsatte budget. De angive tilskudstakster og brgker er

saledes maksimale tilskudstakster. I praksis kan de veere mindre.

1. Tilskud til undervisning m.m.

Der ydes tilskud til undervisning (almen, instrumental, handicap), studiekredse, foredragsvirksomhed,
undervisning tilrettelagt som fleksible tilrettelaeggelsesformer og debatskabende aktiviteter for voksne
samt for bgrn og voksne sammen. Tilskud ydes til aflanning m.v. af laerere og ledere. Aflgnning m.v. af
laerere og ledere skal vaere i overensstemmelse med de af Undervisningsministeriet fastsatte regler

herfor. Det p3hvi|er aftenskolen at sikre, at foreningen lever op tilreglerne.

Tilskuddet beregnes pa baggrund af aftenskolens afviklede undervisningstimer i det forudgdende ar. Der

udbetales tilskud inden for det af kommunen afsatte budget.

Tilskudstakster til undervisning
Tilskud til aftenskolen kan maksimalt udggre:
e 1/3 af Ignudgifterne ved almen undervisning, studiekredse og foredrag.
e 7/9 af Ignudgiften ved handicapundervisning. Ved blandede hold fordeles timerne
forholdsmaessigt mellem almen og handicapundervisning.

e 3/4 af Ignudgiften ved instrumentalundervisning.
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Debatskabende aktiviteter (10 %-puljen)

Aftenskolen skal i henhold til Folkeoplysningsloven anvende 10 % af det tilskudsbelgb, som Fredensborg
Kommune samlet set har givet som tilskudstilsagn til aftenskolen, til debatskabende aktiviteter. Der er
ikke i loven fastlagt naermere krav til indhold, ligesom der ikke stilles krav til, at der skal opkraeves

deltagerbetaling. Nedenfor fremgar betingelserne for anvendelse af tilskuddet.

Anvendelse af tilskud til debatskabende aktiviteter:

e Aktiviteterne skal opfylde betingelserne i lovens § 1 og 7 (formal).

e De kan afregnes p& andre udgiftstyper end Ign.

e Deltagerbetaling er ikke en betingelse.

« De skal annonceres offentligt og vaere abne for alle.

e Evt. overskud skal bruges indenfor folkeoplysningslovens omrade.

e Emnerne skal szettes ind i en bredere samfundsbetonet og helhedsorienteret ramme.

e Der skal veere en struktureret debat, der inddrager deltagerne aktivt.

e Debatdelen er en naturlig og vaesentlig del af arrangementerne.

e Formalet ma ikke veere behandling, agitation, underholdning, valgkampagner, forkyndelse eller
udbredelse af overtro, men der ma gerne oplyses og skabes debat herom.

o Det kan foregd i samarbejde med andre foreninger, organisationer, institutioner m.v.

Tilskuddet kan ikke anvendes til:

e Befordring af deltagerne.

e Forplejning af og overnatning for deltagerne.
e Materiel af blivende vaerdi.

e Handicapbetingede udgifter.

e Entre udgifter for deltagerne.

Fleksible tilretteleeggelsesformer

Aftenskolen kan anvende op til 40 % af det bevilligede tilskud til undervisning (minus 10% til
debatskabende aktiviteter) til fleksible tilrettelzeggelsesformer.Det er op til den enkelte aftenskole om
man vil ggre brug af denne mulighed.Det er en forudsaetning, at undervisning tilrettelagt som fleksible

tilrettelaeggelsesformer skal adskille sig klart fra den almindeligt tilrettelagte aftenskoleundervisning.

Undervisningen skal veere baseret pd holddannelser, hvor det er den samme gruppe mennesker, der
mades fra start til slut. Undervisning skal vaere aben for tilmelding for alle. Deltagerne skal vaere

registrerede og der skal vaere en deltagerbetaling knyttet til holdet.

Formalet med undervisning tilrettelagt som fleksible tilrettelaeggelsesformer skal vaere at styrke
udviklingen af et aktivt medborgerskab inden for vaesentlige samfundsrelaterede omrader.
De fleksible tilrettelaeggelsesformer giver aftenskoler mulighed for at lave undervisning pd andre mader

end traditionel holdundervisning. Det kan for eksempel vaere:
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e Workshop.
o Abne studiecirkler.

e Fjernundervisning.

Under fleksible tilrettelzeggelsesformer kan gennemfgres it-baseret fjernundervisning. Minimum 30 % af

timerne skal dog gennemfgres i faellesskab ved fysisk fremmgde.

Ved udregning af tilskud benyttes de samme tilskudsbrgker som ved almindelig undervisning.
Undervisning m.v. tilrettelagt som fleksible tilrettelaeggelsesformer kan afregnes efter andre udgiftstyper
end alene lzerer- og lederlgn, og foreningen er ikke bundet til at anvende den centralt fastsatte Ignsats.
Folgende udgiftstyper kan indga i tilskudsafregningen ved fleksible tilrettelaeggelsesformer:

a) Lan til undervisere.

b) Lederhonorar, dog hgjst 20 % af de tilskudsberettigede udgifter til fleksible tilrettelzeggelsesformer.
c) Udgifter til etablering af internetadgang for undervisere pa hold tilrettelagt som fjernundervisning.

d) Undervisningsmaterialer af ikke-blivende veerdi.

e) Udgifter til annoncering for de konkrete hold.

f) Lokaleudgifter til undervisning.

@vrige udgifter ma afholdes af aftenskolen selv.

Fokus pa szrlige omrader

Fredensborg Kommune kan vaelge, at der arligt afssettes midler til seerlige fokus og indsatsomrader i
kommunen. Puljemidlerne vil udggre en vis procentdel af den arlige ramme til den folkeoplysende
voksenundervisning. Valg af fokus og indsatsomrader samt regler herfor sker ved udmelding fra

kommunen til aftenskolerne.

Holdstgrrelser i undervisningen
For falgende holdtyper er der fastsat maksimale holdstgrrelser:
- Handicaphold: max 8 personer.
- Blandede hold (undervisning af handicappede og ikke-handicappede sammen): max 10 personer.

- Instrumentalhold: max 8 personer.

Handicapundervisning og handicaperklaering

Folkeoplysningsloven 8bner mulighed for, at aftenskoler, oplysningsforbund og andre foreninger der
tilbyder folkeoplysende voksenundervisning, kan opnd et forhgjet kommunalt undervisningstilskud til
deltagere, som er handicappet i forhold til et konkret undervisningsemne - i det fglgende benavnt

"handicapundervisning”.

Saerlige kendetegn for handicapundervisning
Handicapundervisning er almindelig voksenundervisning, hvor der kraeves en seerlig tilrettelaeggelse og

paedagogisk indsats, som er ngdvendig for, at deltageren kan opna fuldt udbytte af undervisningen.
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Undervisningen kan tilrettelaegges saledes, at deltagere, der er handicappede i forhold til emnet, kan
integreres pa et alment hold eller der kan oprettes hold szerligt tilrettelagt for handicappede. I begge

tilfaelde vil holdene have et begraenset antal deltagere.

I Fredensborg Kommune kan der pa et handicaphold maksimalt vaere 8 deltagere, som er handicappede i
relation til et konkret emne.
P8 et blandet hold med b&de deltagere, der er handicappede i relation til det konkrete emne og
deltagere, som ikke er handicappede i relation til det konkrete emne, kan der maksimalt veere 10
deltagere pa holdet.
Det vil sige, at s8fremt der skal ydes et forhgjet undervisningstilskud til handicapundervisning, sa skal:

e deltageren veere afskdret fra, at deltage pa lige vilkdr med ikke-handicappede.

e deltageren veere handicappet i forhold til det konkrete undervisningsemne. At deltageren har et

handicap er ikke ensbetydende med, at deltageren er handicappet i forhold til emnet.
« undervisningen forega pa hold med begraenset antal deltagere og hvor en saerlig paedagogisk

indsats er ngdvendig for, at deltageren kan opna fuldt udbytte af undervisningen.

Kursusbeskrivelse

Det er vigtigt, at der i aftenskolen eller foreningens udbudsmateriale foreligger en klar og konkret
beskrivelse af undervisningsemnet og malgruppen. Det skal ggre det gennemskueligt for bade deltager,
underviser samt udbyder, at vurdere, om den enkelte deltager er handicappet i forhold til

undervisningsforlgb og emne.

Ved undervisningsforlgb, der udbydes som handicaphold, skal der ligeledes vaere en tydelig beskrivelse af
hvilke paedagogiske hensyn, der vil vaere behov for. Det skal fremga af kursusbeskrivelsen, at det er et

handicaphold.

I forhold til almene hold med integreret handicapundervisning er det vaesentligt med en konkret
beskrivelse af emneindhold, s& det er nemt for parterne, at afggre om deltageren er handicappet i forhold

til det konkrete emne.

I udbudsmaterialet skal det endvidere fremg3, at deltageren vil blive gjort bekendt med vejledning til

handicapundervisning og efterfglgende skal underskrive og aflevere en handicaperklaering.

Foreningen eller aftenskolen skal ligeledes underskrive erklaeringen og er i gvrigt forpligtet til at benytte

kommunes handicaperklaering.

Ansvar for vurdering af fag og kursist
Savel skoleleder, underviser eller deltager kan i mange tilfeelde selv bidrage til vurderingen af, om
deltageren er handicappet i forhold til det konkrete undervisningsemne. Dog pahviler det endelig ansvar

overfor kommunen altid aftenskolens leder eller foreningens tegningsberettigede.

Side 8



I tvivistilfelde kan det pagaeldende aftenskole eller forening kontakte den kommunale administration,

som har ansvaret for tildeling af undervisningstilskud efter folkeoplysningslovens bestemmelser.

Hvad er - og hvad er ikke tilskudsberettiget handicapundervisning?

Det vil altid bero p& en konkret vurdering af den enkelte kursist og det konkrete undervisningsforlgb, om

hvorvidt der er tale om handicapundervisning. Det er dog vigtigt, at understrege, at deltageren

eksempelvis i sig selv ikke er handicappet i forhold til et konkret emne ved at vaere zldre eller gravid.

Herunder fglger nogle eksempler pd hvad der kan vaere - eller ikke er tilskudsberettiget

handicapundervisning.

Handicappede deltagere integreret pa alment hold:

En kgrestolsbruger eller gangbesvaeret person betragtes som almindelig deltager i fag som
eksempelvis sprog, historie eller IT, men i fag som bevaegelseslzaere kan den pdgaeldende vaere

handicappede i forhold til emnet.
En person, der er ordblind betragtes som almindelig deltager i fag som eksempelvis tegning,
maling eller gastronomi, men i fag som sprog og historie kan den pdgaeldende vaere handicappet i

forhold til emnet.

Seerligt tilrettelagt hold for handicappede:

Undervisning i historie, litteratur m.v. tilrettelagt for personer, hvor indlaeringsvanskeligheden
beror pa et handicap, som eksempelvis sent hjerneskadede eller udviklingsheemmede er

handicapundervisning.

Undervisning i historie, litteratur m.v. tilrettelagt for bevaegelseshandicappede er ikke
handicapundervisning.

Undervisning for blinde i blindskrift betragtes heller ikke som handicapundervisning.

Ikke tilskudsberettiget undervisning

Der kan opsta undervisningsforlgb, som har karakter af genoptraening eller behandling. Det kan
eksempelvis veere ryggvelser tilrettelagt for personer med darlig ryg eller kurser for angstlidende,
hvor emne og formal er at formindske angstfglelsen. Det hgrer under anden lovgivning og kan

ikke opnd undervisningstilskud.

Samarbejde mellem voksenundervisningen og institutioner, hvor undervisningen erstatter eller er
en integreret den af den samarbejdende institutions virksomhed, kan heller ikke opnd

undervisningstilskud.

Vejledning til deltagere om handicapundervisning og handicaperklaering kan findes pa kommunens

hjemmeside www.fredensborg.dk
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http://www.fredensborg.dk/

2. Tilskud til kurser for laerere

Der kan ydes tilskud til udgifter ved deltagelse i kurser for laerere til brug i den folkeoplysende

voksenundervisning i aftenskolen.

Tilskuddet beregnes pa baggrund af kursusudgiftenfor deltagelse i kurset. Fredensborg Kommune giver

tilskud pa 50 % af udgiften, dog maksimalt det af kommunen afsatte budget.

Tilskuddet ansgges og bevilliges Igbende pd baggrund af modtagne ansggninger fra de enkelte
aftenskoler. Ved ansggning om tilskud oplyses forventede kursusudgifter i forbindelse med deltagelse i
kursus. Aftenskolen modtager tilsagn eller afslag pa ansggning. Udbetaling af tilskud sker ved
fremsendelse af dokumentation af afholdte udgifter samt oplysning om: navn og cpr nr. pa kursist,

kursuspris, kursusnavn og -udbyder samt dato og sted for afholdelse af kurset.

Tilskud kan bevilliges efter udgifter er afholdt.

3. Tilskud til lokaler — Lan af kommunale lokaler og tilskud til egne eller

lejede lokaler

UdI&n af kommunale lokaler eller lokaletilskud til egne eller lejede lokaler gives til folkeoplysende
undervisning for voksne, til folkeoplysende undervisning for bgrn og voksne sammen, samt til aktiviteter i
tilknytning til folkeoplysende undervisning.

Fredensborg Kommune prioriterer altid udl@n af kommunale lokale forud for bevilling af lokaletilskud til
aftenskolernes egne eller lejede lokaler. Nedenfor vises en skematiske oversigt over ansggnings- og
tilsagnstidspunkter for 13n af kommunale lokale samt for lokaletilskud til egne eller leje lokaler.
Aftenskolen skal altid sgge om 18n af kommunale lokaler fgr ansggning om lokaletilskud behandles.
Undtaget er lokaler med saerligt udstyr, som kommunen ikke har i sin ejendomsportefglje fx svgmmehal.

Administrationen kan tilpasse ansggningsproces og tidspunkter.

Periode for lokaleldn/tilskud
Efterdrsszeson: 1. juli — 31. december | Fordrssaeson: 1. januar — 30. juni
(for indeveaerende ar) (for kommende &r)
Ansggning om 1an | 15.februar - 15. marts 15.februar - 15. marts
Tilsagn om 1an 15. maj 15. maj
Ekstra/revideret 15. juni 15. september
ansggning om lan
Tilsagn om lan 30. juni 1. november
vedr.
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ekstra/revideret

ansggning

Ansggning om 15.februar - 15. marts 15. september
lokaletilskud

Tilsagn om 30. juni 1. november
lokaletilskud

Herudover er der mulighed for Igbende at ansgge ledige lokaler.

Lan og anvisning af kommunale lokaler
Kommunale lokaler stilles til radighed for aftenskolers folkeoplysende voksenundervisning. Kommunen er

forpligtet til, i henhold til Folkeoplysningslovens § 6, sa vidt muligt at stille egnede lokaler til radighed for
undervisningen i det gnskede tidsrum. Lokalerne sgges gennem kommunens lokalebooking

pawww.fredensbook.dk.

P& kommunens hjemmeside findes et uddybende regelszet vedrgrende 18n af kommunale lokaler og

anlaeg til fritidsbrug, hvor yderligere regler og prioriteringer vedrgrende tildeling af lokaler er beskrevet.

Hvis kommunen ikke kan anvise et egnet kommunalt lokale til den folkeoplysende undervisning inden for
det gnskede tidsrum, kan aftenskolen sgge om lokaletilskud til undervisningslokaler. Det er en
forudsaetning for godkendelse af tilskud til lokaler/lejemal, at aftenskolen forinden har ansggt om 13n af

kommunale lokaler, og at det ikke har vaeret muligt for kommunen at anvise egnede kommunalelokaler.

Egnede lokaler
Kommunen ligger i sin vurdering af, om lokalet er egnet til at danne ramme for undervisningen, vaegt pa,

at lokalet kan opfylde formalet med undervisningen, at lokalet har en passende stgrrelse og standard
som svarer til undervisningens indhold, samt at lokalet ligger i aftenskolens lokalomrade. Kommunen
anviser lokaler ud fra, om aftenskolen gnsker at tilbyde undervisningen i dag eller aftentimer og ud fra
hvad aftenskolen alternativt vil sgge lokaletilskud til. Ved dagtimer anvises lokaler i tidsrummet kl. 8:00-
17:00 og ved aftentimer anvises lokaler i tidsrummet kl. 17:00-8:00. Aftenskolen kan inden for de
naevnte tidsrum ikke kraeve, at fa anvist et bestemt lokale pa et bestemt tidspunkt og pd en bestemt

ugedag.

Lokaletilskud til egne eller lejede almindelige i kommunen samt eje af lokaler med saerligt
udstyr udenfor kommunen

Hvis kommunen ikke kan anvise et egnet almindeligt kommunalt lokale (i kommunen) eller lokale med
saerligt udstyr (uden for kommunen) inden for det gnskede tidsrum, sa er aftenskolen berettiget til et
tilskud pa mindst 75 % af driftsudgifterne til egne eller lejede almindelige lokaler, dog maksimalt 75 % af

takster fastsat af Kulturministeriet.
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Kommunen kan nedszette tilskuddet i konkrete tilfselde, s8 det star i et rimeligt forhold til den faktiske
aktivitet, antallet af deltagere samt til lokalets anvendelse. Kommunen kan ogsd nedszette tilskuddet,
hvis driftsudgifterne til et almindeligt lokale/szerligt lokale ikke svarer til det normale udgiftsniveau for et

til formalet passende lokale pa egnen.

Eventuelle leje- eller fremlejeindtaegter fratraekkes bade for aftenskolens egne og lejede lokaler inden

beregningen af tilskud. Indtaegter herfra skal oplyses i ansggningsmaterialet.

Aftenskolen skal inden ansggning om lokaletilskud have ansggt om 18n af kommunale lokaler.

Aftenskolen skal ved ansggning fremvise lejekontrakt eller dokumentere driftsudgifter, hvis det er

aftenskolens egne lokaler.

Almindelige lokaler (i kommunen)

Almindelige lokaler uden szerligt udstyr svarer typisk til klasseveaerelser pa folkeskoler eller mgdelokaler.

Lokaler med seerligt udstyr (uden for kommunen)

Lokaler med saerligt udstyr omfatter andre lokaler end de almindelige lokaler s3 som klassevaerelser og

mgdelokaler. Andre lokaler med saerligt udstyr kan fx vaere faglokaler og haller herunder svgmmehaller.

Lokaletilskud - tilskud til egne eller lejede lokaler med saerligt udstyr i kommunen
Hvis kommunenikke kan anvise et egnet kommunalt lokale med det gnskede saerlige udstyr, skal

kommunen give tilskud til driftsudgifter/lejeudgiften for lokaler med saerligt udstyr, der ejes eller lejes af

aftenskoler.

Der ydes tilskud med 100 % af driftsudgifterne, dog maks. det af kommunen afsatte budget. Kommunen
kan i de tilfelde, hvor det vil vaere mere fordelagtigt for kommunen at indgd lejeaftale frem for at give

tilskud til aftenskolens lejeaftale, ggre dette og herigennem stille lokalet til radighed for aftenskolen.

Kommunen prioriterer ansggninger om tilskud til egne eller lejede lokaler med saerligt udstyr i falgende
reekkefglge:
1. Undervisning i lokaler med saerligt udstyr inden for Fredensborg Kommune, som kommunen ikke
selv har i ejendomsportefglje,og som borgerne ikke har offentlig adgang til pa anden vis
2. Undervisning i lokaler med saerligt udstyr uden for Fredensborg Kommune, som kommunen ikke
selv har i ejendomsportefglije,og som borgerne ikke har offentlig adgang til pd anden vis
3. Undervisning i lokaler med seerligt udstyr uden for Fredensborg Kommune, hvor aktgrer i nabo

kommuner tilbyder tilsvarende undervisnings aktiviteter

Kommunen prioriterer at borgerne tilbydes et bredt udbud af aktiviteter. Heri kan indga en vurdering af

tilskud til aktivitetstimer til de forskellige aftenskoler.
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Lokaler med seerligt udstyr

Lokaler med saerligt udstyr omfatter andre lokaler end de almindelige lokaler s3 som klasseveerelser og

mgdelokaler. Andre lokaler med saerligt udstyr kan fx veere faglokaler og haller herunder svammehaller.

Driftsudgifter som kommunen yder lokaletilskud til ved godkendt lejeaftale
Kommunen yder ved tilskud til egne og lejede lokaler tilskud til falgende driftsudgifter for henholdsvis

almindelige lokaler og lokaler med saerligt udstyr:

Egne lokaler
e Renter af godkendt prioritetsgeeld

e Skatter, afgifter og forsikringer vedrgrende ejendommen
e Ordinaer vedligeholdelse
e El, vand og varme

e Renggringsudgifter samt forngdent tilsyn

Lejede lokaler
e Den aftalte brugsret og det af Fritids- og Idreetsudvalget godkendte lejebelgb

e Afholdte udgifter til ordinaer vedligeholdelse ifglge lejekontrakten, opvarmning, lys, renggring og

til evt. forngdent tilsyn.

Bemaerkninger vedrgrende timepris og undervisningstimer

Veksebo Svgmmecenter
Der kan til leje af Veksebo Svgmmecenter kun ydes tilskud med 345 kr. pr. time.

Ved leje af Veksebo Svemmecenter kan der arligt kun godkendes et aktivitetsniveau pa og til 820
undervisningstimer.

Breelteparken
Ved leje af Breelteparken kan der arligt kun godkendes et aktivitetsniveau pa op til 416

undervisningstimer.
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Hvordan skal man sgge?

Herunder er beskrevet retningslinjer for, hvordan man som aftenskole sgger om tilskud fra Fredensborg
Kommune, samt hvilke krav der stilles til oplysninger og lignende i forbindelse med tilskud og 1an af
kommunale lokaler. Som aftenskole er der fire forhold i forbindelse med ansggning om tilskud og lokaler,
som I skal opfylde:

Ansggningsskemaer om tilskud samt regnskab
Erkleeringomindhentelse afbgrneattester
Oplysninger om udenbys deltagere

CVR nr. og nem konto

PN

Ansggnings- og afregningsskemaer samt regelszet er tilgaengelig pa kommunens hjemmeside;
fredensborg.dk. Ansggningsfrister fremgar af regelsaet og ligeledes pd hjemmesiden.

Det pahviler den enkelte aftenskole at fremsende tilskudsafregning, ansggning og andet materialet inden

for ansggningsfristen. Det er den enkelte aftenskoles ansvar at leve op til geeldende regler og krav i
Folkeoplysningsloven og Fredensborg Kommunens regelsaet.

1. Ansggningsmateriale

Nedenstdende tabel viser en oversigt for ansggningsfrist, ansggningsmateriale, tidspunkt for tilsagn om
tilskud og udbetaling samt frist for afregning for de forskellige tilskudstyper.

Undervis- Debatskabende | Kursustilskud Lokaletilskud
ningstilskud aktiviteter
Ansggningsfrist 31. december 31. december 1. januar - 31. 15. februar -
december 15. marts vedr.
tilskud for
efterdr

15. september
vedr. tilskud for
forar

Ansggningsmateriale | Forelgbigt Forelgbigt Ansggningsskema | Ansggningsske
til tilskudsberegning | regnskab regnskab skal anvendes ma skal
anvendes anvendes anvendes
Tilsagn (tidspunkt) 1. februar 1. februar Lgbende 30. juni
tilskudstilsagn
vedr. efterdr
1. november
tilskudstilsagn
vedr. forar
Udbetaling 1. februar 1. februar vedr. Lgbende Lgbende
(tidspunkt) vedr. fordr forar (dog senest 31. (dog senest 31.
1. august vedr. | 1. august vedr. december) december)

efterar efterar
Afregning (frist) 31. december 31. december 31. december 30. juni (forar)
Afregnings- Afregningsskema og 31.
skema skal Afregningsskema | skal anvendes december
anvendes skal anvendes (efterar)
Afregnings-

Side 14




skema skal
anvendes

31. december
(Tilskud hele
ret)
Regnskabsskem
a skal anvendes

Fredensborg Kommunes afregnings- og ansggningsskemaer skal anvendes ved afregning og ansggning
om tilskud. Alle efterspurgte oplysninger skal vaere oplyst. En ansggning anses for ufuldstaendig, hvis
regnskab og ansggningsmateriale ikke indeholder de efterspurgte og ngdvendige oplysninger, jeevnfar
Fredensborg Reglerne.

Ansggning skal vaere modtaget inden for ansggningsfristen. Hvis tidsfristen for indsendelse af ansggning
ikke overholdes og/eller ansggningen er mangelfuld, far aftenskolen 15 dage til at indsende de
manglende oplysninger.

Hvis ansggningen eller det manglende materiale fgrst indsendes efter tidsfristens udlgb, vil ansggeren fa’
udbetalt det tilskud ansggeren er berettiget til efter ansggningen med fradrag af 10 pct. Tilskuddet kan
dog hgjest svare til sidste ars tilskud.

Ansggning om 1an af kommunale lokaler

Ved ansggning om lan af kommunale lokaler skal kommunens bookingsystem anvendes. Lokalerne sgges
gennem kommunens lokalebooking pa8 www.fredensbook.dk. Hvis aftenskolen ikke kan finde et gnsket
lokale med ledig tid i kommunens bookingsystem, s& skal aftenskolen fremsende ansggning til
kommunen med falgende oplysninger: Information om aktivitet og formalet med undervisningen,
forventede antal deltagere, gnske til lokale (herunder type, stgrrelse og placering) samt gnske til tidsrum
og ugedag. Administrationen undersgger pa baggrund af ansggningen alternativer muligheder for 13n af

kommunalt lokale.

2. Erklaering om indhentelseaf bgrneattest til Fredensborg Kommune
Alle aftenskoler, der sgger om kommunale tilskud eller lokaler skal hvert ar afgive en erklzering til
kommunen om, at de overholder loven om indhentning af bgrneattester. Nye aftenskoler indsender

erkleering i forbindelse med godkendelse.

Bgrneattesterne skal indhentes hos politiets for alle i aftenskolen, der har vedvarende instruktion,
traening eller anden direkte kontakt med bgrn under 15 &r. Det er aftenskolens eget ansvar at
indhente attesten. Bemaerk at Fredensborg Kommune kun skal have erkleeringen om, at aftenskolen

overholder loven om bgrneattester og ikke selve attesterne.

Ingen erklaering - intet tilskud og ingen lokaler
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Fredensborg Kommune ma3 ikke yde tilskud og anvise lokaler tilaftenskolen, sa laenge
derikkeforeliggerenunderskrevet erklaering om, ataftenskolenindhenterbgrneattester.Desuden har
Fredensborg Kommune mulighedforattagetilskud eller retten til atbenytteanviste lokaler, hvis
aftenskolenikke indhenter de lovpligtige bgrneattester. En aftenskole, der ikke har indhentet

lovpligtige bgrneattester, kan straffes med bgde.

3. Oplysning om deltagere fra andre kommuner - udenbys deltagere

Aftenskolen skal fremsende deltageroplysninger om alleaftenskolens deltagere med bopael i andre
kommuner til Fredensborg Kommune. Disse oplysninger er til brug for opkraevning af mellemkommunal
refusion kommunerne imellem.

Oplysningerne skal fremsendes senest den 1.10 hvert &r. Oplysningerne skal sendes med sikker post til
Fredensborg Kommune: epost@fredensborg.dk

Administrationen fastsaetter formkrav for indberetning af udenbys deltagere. Deltageroplysningerne skal
fremsendes som en elektronisk oversigt (i excel) fordelt pr. kommune nr., hvor fglgende skal indgd for
alle deltagere:

e Deltagernavn

e Adresse

e Cpr. nr. p3 alle deltagere
e Aktivitet/emne

e Start og slutdato

e Holdtype

e Antal lektioner

Foredrag og debatskabende aktivitetersamt undervisning for bgrn skal ikke indga i oversigten, da der

ikke er mellemkommunal refusion pa disse omrader.

Hvis en aftenskole ikke indberetter udenbys deltagere efter de fastsatte regler, kan administrationen
stille yderligere tilskud og lokaleudldn i bero, indtil indberetningen er sket.

4. Udbetaling af tilskud

For at fa udbetalt tilskud skal aftenskolen have et CVR nummer og en tilknyttet Nem konto. Hvis
aftenskolen kke har et CVR nummer, kan det oprettes gennem Erhvervs- og Selskabsstyrelsen pa
www.virk.dk. Alle afggrelser og svar vedrgrende tilskud sendes som digital post til aftenskolens digitale

postkasse.
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Regnskab og revision

Alle aftenskoler, der modtager tilskud fra Fredensborg Kommune, skal aflaegge og revidere regnskab

samt aflevere det sammen med eventuel beretning til Fredensborg Kommune.

Regnskab og revision af regnskab
Alle aftenskoler, der modtager tilskud fra Fredensborg Kommune, skal aflevere regnskab. Der skelnes

mellem tilskudsregnskab og virksomhedsregnskab. Administrationen fastsaetter formkrav for
tilskudsafregning samt frist for aflevering af tilskudsregnskab og virksomhedsregnskab samt

revisionsprotokol.

Aftenskolerne fremsender senest 31. december et forelgbigt tilskudsregnskab til brug forafstemning af
udbetalt tilskud, beregning af restfordelingsamt beregning af naeste ars tilskud. Aftenskolerne fremsender
derefter hurtigst muligt og senest 1. april et revideret og godkendt virksomhedsregnskab samt det
endelige tilskudsregnskab for seneste kalenderar. Kravene til de to regnskab fremgar nedenfor.
Fredensborg Kommunes regnskabsskema skal anvendes ved aflaeggelse af bade forelgbigt og endeligt

tilskudsregnskab for aftenskolen.

Tilskudsregnskab - forelgbigt og endeligt tilskudsregnskab
Tilskudsregnskabet handler om den del af aftenskolens gkonomi og virksomhed, der er knyttet til det

kommunale tilskud. Tilskudsregnskabet skal falge kalenderaret og dokumentere, at aftenskolen har brugt
tilskuddet efter regler i folkeoplysningsloven, folkeoplysningsbekendtggrelsen og neervaerende
retningslinjer. Tilskudsregnskabet skal indeholde regnskab for de modtagne tilskud:
1. Tilskud til afholdelse af undervisning (almen, handicap og instrumental), studiekredse,
foredragsvirksomhed, debatskabende aktiviteter og aktiviteter tilrettelagt som fleksible former.
Tilskud til kurser for foreningens lzerere.
Tilskud til lokaler til brug for undervisning.

Fredensborg Kommunes skema for afregning af tilskudsregnskab skal anvendes.

Det forelgbige tilskudsregnskab skal veere underskrevet af lederen og den gkonomisk ansvarlige for

aftenskolen, saledes at det er administrationen i haende til den fastsatte frist.

Det endelige tilskudsregnskab skal vaere pategnet af revisor og underskrevet af lederen og den

gkonomisk ansvarlige for aftenskolen, saledes at det er administrationen i haende til den fastsatte frist.

Regnskab for kommunalt tilskud over 500.000 kr. skal revideres af en statsautoriseret eller registreret
revisor. Regnskab for kommunalt tilskud under 500.000 kr. skal som minimum revideres og underskrives

af en foreningsvalgt revisor.

Nedenfor er specificeret szerlige krav til regnskabsaflaeggelsen for de enkelte tilskudstyper.
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Debatskabende aktiviteter

Der skal aflaegges szerskilt regnskab for hvert enkelt arrangement. Regnskabet skal vise indtaegter og
udgifter ved det enkelte arrangement afholdt som debatskabende aktivitet. S&fremt arrangementet
gennemfgres i samarbejde med andre foreninger eller lignende, skal regnskabet udvise den enkelte
forenings udgifter og indtaegter ved arrangementet. S3fremt den enkelte aftenskolen ikke anvender de
10 % af tilskudstilsagnet til debatskabende aktiviteter eller i overensstemmelse med de fastsatte regler,
skal det ikke forbrugte belgb tilbagebetales.

50 % af budgettet til debatskabende aktiviteter godkendes til ledelse, administration og PR uden
dokumentation. Dette m3 ikke overstige 10 % af aftenskolens samlede udgifter til administration.

Ikke forbrugte midler til debatskabende aktiviteter skal tilbagebetales og indgar i restfordelingen.

Fleksible tilrettelaeggelsesformer

Den enkelte aftenskole skal aflaegge seerskilt regnskab for fleksible tilrettelaeggelsesformer, som viser
udgiften fordelt pa udgiftsart samt fordelt pa undervisning af ikke handicappede, handicappede,

fiernundervisning samt evt. undervisning pa sma hold.

Kurser
Samlet regnskab for kurser til lzerere som aftenskolen har modtaget tilskud fra Fredensborg Kommune
til.

Lokaletilskud

Lokaletilskud udbetales ved fremsendelse af dokumentation. Aftenskoler skal to gange arligt (30.06 og
31.12) indsende dokumentation for afholdte udgifter pa baggrund af tilsagn. Lokaletilskud udbetales
herefter. Aftenskolen laver samlet regnskab for de lokaletilskud, som aftenskolen har modtaget tilskud

fra Fredensborg Kommune.

Virksomhedsregnskab
Virksomhedsregnskabet daekker hele aftenskolens aktivitet og gkonomi - ogsa den del der ikke involverer
tilskuddet. Virksomhedsregnskab og revisionsprotokol skal vaere administrationeni haende til den

fastsatte frist. Regnskabet skal attesteres af revisor og underskrives af samtlige bestyrelsesmedlemmer.

Tilbagebetaling af tilskudsmidler

Aftenskoler skal tilbagebetale tilskud, der ikke er anvendt til det forudsatte formal. Det pf%hviler
aftenskolen at ggre dette. Aftenskolernes afregning og tilbagebetaling af tilskud sker pa baggrund af
aftenskolens forelgbige tilskudsregnskab. Aftenskolen skal fremsende forelgbigt tilskudsregnskab til

Fredensborg Kommune senest pr. 31/12.

P& baggrund af kommunens gennemgang af de endelige tilskudsregnskaber, som aftenskolen fremsender

senest pr. 01.04, kan kommunen foretage en yderligere afregning af tilskud.
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Ekstra revision

Fredensborg Kommune kan hvert ar udtage regnskaber til en mere dybdegdende revision. Det kan vaere
for udvalgte tilskudstyper eller det fulde tilskud, herunder gennemgang af bilag vedrgrende opggrelse af
undervisningstimer, deltagergebyr, udgifter til lederhonorar og lzererlgn, handicaperklzeringer m.v. Ved

udtagelse til revision informeres aftenskolen om materiale som skal sendes til Fredensborg Kommune.
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Restfordeling af uforbrugtetilskudsmidler

Der vil blive foretaget en restfordeling af eventuelle ikke forbrugte tilskudsmidler kort efter drets udgang.
Ved restfordeling anvendes fglgende prioriteringsraekkefzaelge:

Puljebelgb til folkeoplysende voksenundervisning (undervisningstilskud).

2. Tilskud til lzerernes videreuddannelse.
3. Lokaletilskud.
4. Uforbrugte midler overfgres til det frivillige folkeoplysende foreningsomrade.

Aftenskolerne skal ikke ansgge om restfordeling. Tildeling sker p& baggrund af fremsendt forelgbigt

tilskudsregnskab. Midlerne udbetales til de enkelte aftenskoler.
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Puljer

Udover de faste tilskud er det muligt for aftenskoler at sgge tilskud gennem den lovpligtige pulje til
udvikling pa det folkeoplysende omrade. Som godkendt aftenskole kan man saledes sgge tilskud til
udvikling mm. I Fredensborg Kommunen hedder puljen; “Fritidspuljen”. Se saerskilt regelsaet;

"Retningslinjer for Fritidspuljen”.

Information om puljen samt retningslinjer og ansggningsskabelon kan findes pa Fredensborg Kommunes
hjemmeside. Fredensborg Kommune har ogsa andre puljer. Puljerne har forskellige formal og sigte. Alle
puljerne, retningslinjer og ansggningsskemaer fremgar af kommunens hjemmeside:

fredensborg.dk/puljer.
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Nye aftenskoler

Nye aftenskoler, der gnsker at sgge tilskud i henhold til regelsaettet, skal godkendes af det ansvarlige
politiske udvalg. Godkendelse af nye aftenskoler kan ske Igbende, men tildeling af tilskud kan kun ske i

forbindelse med de normale ans@gningsfrister.

Ved ansggning om godkendelse vedlaegges:

e Vedteaegter, som skal indeholde:Foreningens formal, valg til bestyrelsen og antallet af
bestyrelsesmedlemmer, regnskabs- og formueforhold - herunder valg af revisor, foreningens
hjemsted, betingelser for medlemskab, tegningsret for foreningen, procedure for
vedtaegtsaendringer og anvendelse af foreningens eventuelle overskud ved ophgr. Se ogsa
indledende afsnit om krav til vedtzegter.

e Bestyrelsessammensatning

e Forventet antal undervisningstimer for almen undervisning, instrumentalundervisning og for

handicapundervisning
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Ansggningsfrister og huskeliste

Aktivitet

Tidspunkt
ansggning /afregning
m.m. (aftenskole)

Tidspunkt
udbetaling/tilsagn
(Fredensborg Kommune)

Godkendelse som ny aftenskole
(ansggning)

Lgbende

Lgbende

Erklzering om indhentelse af
bgrneattest (Erklzering)

31. december

Samlet ansggning og afregning af
tilskud:

Ansggning (Tilkendegivelse om
ansggning om tilskud til kommende
ars undervisningsaktiviteter):

¢ Undervisningstilskud

Afregning:
e Undervisningstilskud
e Lokaletilskud
e  Kursustilskud

Restfordeling

31. december

1. februar

(udmelding af tilskudstilsagn)
1. februar og 1. august
(udbetaling af tilskudstilsagn)

31. januar
(tilskud v/restfordeling)

Tilbagebetaling af tilskud:
¢ Undervisningstilskud
e Debatskabende aktiviteter

31. december

Regnskab 1. april 1. maj
e Endelig tilskudsregnskab administrationens gennemgang
e Revideret og godkendt
virksomhedsregnskab
e Beretning
Kursustilskud (ansggning) Lgbende Lgbende

(dog senest 31. december)

Lan af kommunale lokaler (ansggning)

15. februar - 15. marts
samt lgbende

15. maj
samt Igbende

Lokaletilskud til egne og lejede lokaler
(ansggning)

15. februar - 15. marts
vedr. lokaler i efterar
15. september

vedr. lokaler i forar

30. juni tilskudstilsagn

vedr. lokaletilskud i efterar
1.november - tilskudstilsagn
vedr. lokaletilskud i forar

Lokaletilskud til egne og lejede lokaler | Lgbende Lgbende
(udbetaling) (dog senest 31. december)
Lokaletilskud til egne og lejede 30. juni -

lokaler(afregning)

Udgifter fra foraret
31. december
Udgifter fra efterdret

Deltagerliste over borgere fra andre
kommuner (opggrelse)

1. oktober

Ekstra revision

Meldes ud

Lgbende
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